HMS.BarthelmeR Gorzel

Rechtsanwadlte

Studentische Hilfskraft (m/w/d) fir moderne mittelgroBe Wirtschaftskanzlei in Kdln gesucht.

Du bist Studierende*r der Rechtswissenschaften und interessierst dich obendrein fir Social
Media?

Du suchst eine Tatigkeit in einem modernen Arbeitsumfeld? Dann bist Du bei uns genau rich-
tig.

Wir suchen Verstarkung fiir unsere Social Media Kanale und im Assistenzbereich.
Deine Aufgaben:

e Du unterstiitzt unsere Social Media Kandle

e Ubernahme Kommunikation mit Mandanten per E-Mail, Telefon etc.
e Verfassen von juristischen Texten im Arbeitsrecht

e Fihren der digitalen Akten

Dein Profil:

e Du hast Interesse und Kenntnisse im Bereich Social Media / Content / SEO

e Du hast Erfahrung im Umgang mit WordPress, LinkedIn, Insta etc.

e Erfahrung im Umgang mit den MS Office Anwendungen (Outlook/Teams/Word)
e Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

Wir bieten Dir:

e ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e eine attraktive Verglitung

e Fortbildungsmoglicheiten

e ein angenehmes Arbeitsklima

e Einblicke in die tagliche Arbeit einer Rechtsanwaltskanzlei und deren Onlinemarketing
e gelebte Wertschatzung / Teamspirit / agile Arbeitsmethoden

e zentrale Lage (Rudolfplatz/Ringe)

e eine komplett digitale Kanzlei

e flexible Arbeitszeiten / auch remote

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung fiir eine Stelle als Studentische Hilfs-
kraft/Wissenschaftliche*r Mitarbeiter*in (m/w/d) bei HMS.BarthelmeR Gorzel Rechtsanwalte

in KoIn. Die Bewerbung schickst Du bitte ausschlieRlich per E-Mail an: sekretariat@hms-bg.de



