
 
 
Studentische Mitarbeit bei Sausen & Partner Rechtsanwälte 

Sausen & Partner Rechtsanwälte bietet zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Gelegenheit zur 
studentischen Mitarbeit auf Basis einer geringfügigen Beschäftigung. 

Du bist Student*in der Rechtswissenschaften und auf der Suche nach einem Job in einer 
Rechtsanwaltskanzlei?  

Egal, ob Du als Studienanfänger studienbegleitend schon erste Einblicke in die juristische Praxis 
einer Anwaltskanzlei erhalten möchtest oder die ersten Semester bereits absolviert hast: 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere wirtschaftsrechtlich ausgerichtete 
Rechtsanwaltskanzlei in Köln 

Studierende (m/w/d) der Rechtswissenschaften für einfache juristische Bürotätigkeiten zur 
Unterstützung unseres Sekretariats 

Deine Aufgaben:  

 Allgemeine Mitarbeit im Sekretariat 
 Mitarbeit bei der Posteingangs- und Postausgangsbearbeitung 
 Mitarbeit bei der Aktenanlage / Aktenablage 
 Mitarbeit bei der elektronischen Dokumentenverwaltung 
 Entgegennahme von Telefonaten 

Auf Wunsch kannst Du Dein erworbenes Fachwissen bei uns einsetzen, indem Du unser Team bei 
der Mandatsarbeit unterstützt. 

Dein Profil: 

 Student/in der Rechtswissenschaften (gerne auch ab dem 1. Semester) 
 Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Der Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen ist Dir vertraut 
 Deine sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise zeichnet Dich aus  

Studium und Nebenjob können bei uns gut miteinander verbunden werden. Wir bieten Dir neben 
flexiblen Arbeitszeiten auch die Möglichkeit zum Austausch mit unserem Team wissenschaftlicher 
und studentischer Mitarbeitenden. 

Wir bieten: 

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit fairer Vergütung nach Stellenumfang 
 Einen interessanten Arbeitsplatz mit ruhiger Arbeitsatmosphäre  
 Ein freundliches Arbeitsklima 
 Arbeitszeiten, die nach Deinen Bedürfnissen nach Umfang und Lage flexibel gestaltet 

werden können 
 Einblicke in die juristische Mandatsarbeit und praktischen Verfahrensabläufe 

Selbstverständlich stehst Du mit der Bearbeitung Deiner Aufgaben nicht allein da. Im Rahmen 
unserer Zusammenarbeit wirst Du von Deinen Kolleg*innen in einer Einarbeitungsphase in alle 
Aufgaben eingeführt. 

 



 
 
Kontakt: 

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermins an (bevorzugt per Mail): 

SAUSEN & Partner Rechtsanwälte PartG mbB 
Gustav-Heinemann-Ufer 58 
50968 Köln 

meiske@sausen.de 

Weitere Informationen zu unserer Kanzlei findest Du unter  

www.sausen.de 


