REFUGEE LAWCLINIC
COLOGNE

STELLENAUSSCHREIBUNG ALS STUDENTISCHE HILFSKRAFT DER REFUGEE LAW
CLINIC COLOGNE (RLCC) E.V.

Die Refugee Law Clinic Cologne (RLCC) eV. sucht ab sofort fir jeweils 10 Std./Woche eine
studentische Hilfskraft auf 520,-€ Basis. Die RLCC ist ein gemeinnitziger eV. und eine
Hochschulgruppe an der Universitdt zu Koln. Zweck der Initiative ist die Zurverfligungstellung
kostenfreier Rechts- und Praxisberatung fir Geflichtete und Asylbewerber*innen, in primar
asyl(verfahrens)- und aufenthaltsrechtlichen Fragen. Die Tatigkeit der Hilfskrdfte wiirde sich an den
innerhalb des Vereins festgelegten Ressorts (Finanzen, Interne Organisation, Mandate, Netzwerk,
Schulungen und Offentlichkeitsarbeit) orientieren und kann u.a. folgende Aufgaben umfassen:

. Verwaltung der Mitgliederdaten, Einrichtung und Betreuung der E-Mail-Verteiler, Erstellung
der Newsletter, Betreuung der Kontaktwege der RLCC;

. Verwaltung und Dokumentation der mandatsbezogenen Daten, Aufnahme von Mandaten
und entsprechende Weiterleitung an die Mandatsverwaltung;

. Verwaltung des Werbematerials des Vereins, Verwaltung von Ausschreibungen und
Partner*innen fir Fundraising; sowie

. Ubernahme der administrativen Seite der Schulungsorganisation, d.h. Beantragung der

Lehrauftrage, Anmietung von Raumlichkeiten an der Universitat zu Kéln, Vorbereitung von
Lehrmaterial und Geschenken fiir die Dozierenden etc.

Folgende Voraussetzungen sollten die Bewerber*innen grundsatzlich erfillen:
. Mitgliedschaft im Verein,

. Studierende ohne abgeschlossenes Hochschulstudium (d.h. ohne abgeschlossenen Bachelor),

. Interesse an den Themenfeldern Migrationsrecht und -politik,

. sehr gute Englischkenntnisse (von Vorteil sind auch Kenntnisse anderer Fremdsprachen),

. sichere Anwendung der gangigen MS Office Programme,

. ein hohes MaR an Aufgeschlossenheit, Kontaktfreudigkeit und Einflihlsamkeit im Umgang mit
Menschen

Sollte das Interesse an der Stelle geweckt sein, freuen wir uns tiber Bewerbungen ab sofort mit
Informationen zur Person, etwaigen bisherigen Engagement im Verein, Angaben zum Interesse an der
Materie sowie Vorstellungen von der Arbeit via E-Mail an info@lawcliniccologne.com.
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