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& HEUKING KUHN LUER WOJTEK

Mit Uber 1000 Képfen, darunter 400 Rechtsanwélten, Steuerbera-
tern und Notaren an acht Standorten in Deutschland und einem Biiro
in Zirich ist Heuking Kithn Liier Wojtek eine der groRen wirtschafts-
beratenden deutschen Sozietdten. Unsere Fachkompetenz schlief3t
alle Facetten des Wirtschaftsrechts ein, die wir branchenibergrei-
fend und mit hoher Spezialisierung im Markt einsetzen. Beste Vo-
raussetzungen fur eine Arbeit, die Sie weiterbringt!

An unserem Standort in K6In méchten wir ab sofort unser erfolgrei-
ches Team im Bereich Kapitalmarktrecht mit einer engagierten Ver-
starkung im Assistenzbereich in Teilzeit (12-20 Stunden pro Woche)
erganzen. Dabei unterstiitzen Sie uns an 2 - 3 Tagen in der Woche
(Montag - Freitag) tagsiiber. Die Wahl der Wochentage ist nach Ab-
sprache flexibel gestaltbar.

Ihr Aufgabenfeld umfasst alle Ublichen Sekretariatsaufgaben. Dazu
gehort die Bedienung der Telefonanlage, das Schreiben von Dikta-
ten in deutscher und englischer Sprache, die Einarbeitung von Kor-
rekturen. Eine selbststéndige, strukturierte und sorgfaltige Arbeits-
weise setzen wir ebenso voraus wie den routinierten Umgang mit
MS-Office. Idealerweise beherrschen Sie zudem das 10-Finger-
System.

Wir bieten lhnen eine leistungsgerechte Vergitung, Flexibilitat im
Alltag, abwechslungsreiche Tatigkeiten sowie eine angenehme Ar-
beitsatmosphére. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
bewerbung@heuking.de
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