
Ohne Sie, geht nichts! 

 

Wir brauchen Sie! 

Wir suchen Sie! 

Wir wollen Sie! 

 

Wir, die mehrfach ausgezeichnete Arbeitsrechtskanzlei RPO Rechtsanwälte im Kölner 

Mediapark, suchen ab sofort eine:n 

 

Studentische:n Mitarbeiter:in (m/w/d) 

 

als Unterstützung für unser Sekretariat (ca. 4-8 Stunden pro Woche). 

 

Ihr Verantwortungsbereich: 

 

- Unterstützung des Sekretariats in allen für eine:n Rechtsanwaltsfachangestellte:n typischen 

Tätigkeitsbereichen 

- erste:r Ansprechpartner:in für bestehende und neue Mandanten:innen am Telefon 

- Umsetzung allgemeiner Sekretariatsaufgaben 

- selbständige Korrespondenz 

- eigene Beiträge für eine gute Arbeitsatmophäre (ein freundliches Lächeln, ein 

emphatisches Ohr, eine herzliche Umarmung, ein gemeinsamer Spaziergang, eine 

Teamaktivität etc.) 

 

Worauf Sie sich verlassen können: 

 

- auf uns! 

- tolle Kolleg:innen 

- offene Türen und offene Ohren 

- einen respektvollen und wertschätzenden Umgang auf Augenhöhe 

- eine lockere Arbeitsatmosphäre und flache Hierarchien 

- ein hoch modernes Arbeitsplatzumfeld 

- Rücksichtnahme bei der Arbeitszeitgestaltung zur besseren Vereinbarkeit mit dem Studium 

- regelmäßige Teamevents 

- kostenlose Getränke und Naschereien sind bei uns auch selbstverständlich 

 

Worauf wir uns verlassen möchten: 

 

- auf Sie! 

- gute Fachkenntnisse 

- Loyalität, Verlässlichkeit und Beständigkeit 

- Teamfähigkeit und Eigenverantwortung 

- Herzlichkeit, Aufrichtigkeit und Offenheit 

- mitgestalten statt mitschwimmen 

- gute Laune und Spaß an der Arbeit 

 

Weitere Informationen über unsere Kanzlei finden Sie auf https://rpo-rechtsanwaelte.de/ 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung @: 

 

Herrn Rechtsanwalt Patrick Klinkhammer, LL.M. 

klinkhammer@rpo-rechtsanwaelte.de 



 

Die Datenverarbeitung zum Zwecke des Bewerbungsprozesses erfolgt nach Art. 6 Abs. 1 S. 

1 lit. a DSGVO auf Grundlage Ihrer freiwillig erteilten Einwilligung durch die Übersendung 

Ihrer Bewerbungsunterlagen. Die uns übersandten Bewerbungsunterlagen werden nach 

Abschluss des Bewerbungsprozesses gelöscht. Bitte beachten Sie ergänzend unsere 

Datenschutzerklärung. 


