Veranstaltungsverwaltung fir Lehrende mit
KLIPS 2.0

KLIPS 2.0 dient einerseits als elektronisches kommentiertes Vorlesungsverzeichnis,
andererseits werden Veranstaltungsbelegungen und Prifungen damit verwaltet. Als
Lehrende konnen Sie in KLIPS 2.0 nicht nur Informationen zu Ihren Veranstaltungen
vergffentlichen, Sie konnen auch die Liste der Studierenden einsehen, die einen Platz
belegt haben und mit diesen per Mail in Verbindung treten.

Zugang zu KLIPS 2.0:

Offnen Sie in einem Webbrowser https:/klips2.uni-koeln.de:
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Klicken Sie auf Log-in; melden Sie sich mit Ihrem Uni-Personalaccount an (mehr Infos
unter http://rrzk.uni-koeln.de/personal-account.html).

KLIPS 2.0 v2.00
Anmeldung
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Kennwort vergessen?

Kommentiertes Vorlesungsverzeichnis bearbeiten:

edienstete/r
Klicken Sie auf der ,,V|S|tenkarte/ArbeltspI.atz (ggf‘.‘ /m 2 i

oben rechts auf lhren Namen neben ,Bedienstete/r

klicken, um dort hinzukommen) bei I A—
.Forschung & Lehre® auf ,Lehrveranstaltungen% LV-Bookmarks

Sie sehen nun eine Ubersicht der fiir Sie geplantenunN,ﬂ

in KLIPS 2.0 veréffentlichten Lehrveranstaltungen des Lehrveranstaliungen

aktuellen Semesters. Mochten Sie Ilhre
Veranstaltungen eines anderen Semesters einsehen,
kbnnen Sie das in der Navigation oben rechts

einstellen. Navigation
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Literaturhinweis o0.a. hinzuzuftigen, klicken Sie auf den Titel der Veranstaltung und im
sich dann neu 6fan(ien Fenster oben rechts auf ,Bearbeitung®.

i

Deuts Englisch
Aktionen
BeschreibungMQriragende wegkopieren

Gehe zu

| Auswahl Detailansicht Bearbeitung

weitere Info Teilnehmerinnen gleiche LV Evaluierung

Sie kdénnen nun unter ,Angaben zur Abhaltung® unter ,Inhalt* die Beschreibung der
Lehrveranstaltung eintragen, fur Literaturempfehlungen gibt es ein eigenes Feld unter
,<Zusatzinformationen®.

Dringende Bitte: tragen Sie in das Feld ,Teilnahmekriterien & Anmeldung’
nichts ein; dort geben wir beispielsweise bei geteilten Anfangervorlesungen
Informationen zur Gruppeneinteilung an, die den Studierenden beim Belegen
angezeigt werden. Auch die ,Angaben zur Prifung® bitten wir Sie nicht zu
bearbeiten.

Klicken Sie am FuRR des Fensters auf den Button , bevor Sie das Fenster
schliefRen.

Liste der Studierenden einsehen...:

Klicken Sie auf der |,Visitenkarte/Arbeitsplatz® bei ,Forschung & Lehre* auf
,Lehrveranstaltungen®, dort auf das ,,T* in der Spalte , Teil/Prif/Eval/Info* und im sich dann
neu offnenden Fenster oben rechts auf , Teilnehmerlnnen®.

Deutsch Englisch

Aktionen
Beschreibung/Nortragende wegkopieren
Gehe
K  osaa 18.1016 Auswan\ Detailansicht Bearbeitung
toe000s w @ Musteriehrvernsiing o 00 SchmaA  REW13980 Deusch Xl 1000-
© (100EG  11:30 weitere Info" Teilnehmerinnen gleiche LV Evaluierung

5002)
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Es offnet sich das Fenster ,Teilnehmerverwaltung — Gruppenliste®. (Regelmalig
finden Sie dort nur eine Gruppe, die ,Standardgruppe®. Anders ist das bei
Arbeitsgemeinschaften: Hier finden sich auf der Gruppenliste die einzelnen AGen.) In
der Gruppenliste finden Sie unter ,TN (Dr.)* die Zahl_der

angemeldeten Studierenden. Klicken Sie auf diese, damit [iss I B I

Anmerkung

lhnen die Studierenden angezeigt werden, die einen Platz in S
der gewahlten Gruppe der Lehrveranstaltung erhalten haben. ...

! 9999

Info zur Belegung durch Studierende: In den Belegungsphasen vor der
Vorlesungszeit geben die Studierenden Belegungswiinsche ab, die Vergabe
erfolgt im Anschluss. Bis dahin stehen die Studierenden auf einer ,Warteliste®.
Nur in der Restplatzvergabe nach Vorlesungsbeginn kommen die Studierenden
sofort auf die Liste der Teilnehmenden (,Fixplatz“), wenn ein Platz frei ist. Die
Belegung ist den Studierenden nur wahrend der Belegungs- und
Restplatzvergabephasen mdglich. Die Termine finden Sie auf http:/klips-
support.uni-koeln.de/index.php/Termine.

Da die Belegung von Veranstaltungen und die Anmeldung zu Prufungen strikt
voneinander getrennt sind und einander nicht bedingen, lasst die Zahl der
Studierenden auf der Belegungsliste selten einen zuverlassigen Rickschluss auf
die zu erwartende Menge der Pruflinge zu.

...und exportieren:

Klicken Sie im Fenster ,Teilnehmerverwaltung — Gruppenliste® (Weg dorthin:
,Visitenkarte/Arbeitsplatz® > ,Lehrveranstaltungen® > T in der Spalte
» 1 €il/Pruf/Eval/lnfo“) oben rechts unter ,Teilnehmerinnen® auf ,Exportieren®, wahlen
Sie ggf. die gewinschte Gruppe aus (entfallt bei Vorlesungen, die nur eine
Standardgruppe haben) und wahlen Sie das Sortierkriterium (Name, Matrikelnummer)
und das Ausgabeformat (voreingestellt ist XML fir die Anzeige in Excel). Driicken Sie

auf den Button , im sich dann o6ffnenden Fenster kdnnen Sie die Datei
herunterladen und 6ffnen.

Luni-koeln.de/co/webna

ng - Gruppenliste - KLPS 2.0 - Universitat zu Kdln — Opera
: 1 © Teilnehmeriiste expol () Datei Download - KLIPS 2.0 - Universitat zu Kaln —.. = | =

n.de/co/sa.gruppen_einteilung |
'2SWS AG AG Biirgerliches Rec| @ | Kips2unikoen! | | @ | Kiips2.uni-koeln.de/co/saz.export
13980.0000 15W 4 ' Universitat zu Koin

Teilnehmerli| Datei Download
verwaltung - Gruppenlis

Gruppen Gru Download des XML Exports
Gru ALY
Gru = | XML Dokument downloaden (ca. 70kB)

I I VO I Gru
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Studierende per E-Mail anschreiben:

Klicken Sie im Fenster ,Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste® (Weg dorthin:
.Visitenkarte/Arbeitsplatz® > ,Lehrveranstaltungen® > T in der Spalte
»1eil/Pruf/Eval/lnfo“) oben rechts unter ,Teilnehmerinnen® auf ,Gber E-Mail
benachrichtigen, wahlen Sie ggf. die gewlnschte Gruppe aus (entfallt bei
Vorlesungen, die nur eine Standardgruppe haben). Wenn Sie nur die Studierenden
anschreiben méchten, die tatsachlich einen Platz in Ihrer Lehrveranstaltung erhalten
haben, &ndern Sie im sich nun o6ffnenden Fenster nichts und klicken Sie auf

, Im sich dann 6ffnenden Fenster kbnnen Sie den E-Mail-Text eingeben,
Anhéange hinzufiigen usw. Am FulRe des Fensters finden Sie auch den -Button.

Ausfalltermin eintragen:

Sollten Sie kurzfristig einen Termin ausfallen lassen missen, kdnnen Sie dies in KLIPS
2.0 eintragen; Ihre Studierenden werden dann automatisch benachrichtigt.

Klicken Sie auf der ,Visitenkarte/Arbeitsplatz® bei ,Forschung & Lehre auf
,Lehrveranstaltungen®, dort bei der betreffenden Veranstaltung in der Spalte ,Term.*

auf das Uhrsymbol. _
y . Abmeidung Reihungs- | Anz
.. . . . . . _ verfahren 3
Es offnet sich eine Liste mit den einzelnen am

Lehrveranstaltungsterminen. Setzen Sie ein

Hékchen fir den betroffenen Termin und / 3103162359
klicken Sie dann auf ,Absagen®, bestatigen
Si

«  Anm.UzK @

Ul 1/.012074 0 TUUU 1130 TUU Horsaal Xl

Datumuortﬂ Nty 24.01.2017 10:00 11:30 100 Hérsaal XI

[C] |standardgruppe S - 10:00 11:30 100 H6rsaal X
100 Hdrsaal Xl

Ternline, die nicht Teil einer parafielen Anfrage sind
Di  18.10.2016 10:00 11:30 100 Harsaal Xl (100/EG/5002
Di 25102016 10:00 11:30 100 Hdrsaal XIIl (100/EG/5002

Abhaltung  fix
Abhaltung  fix

Asagen | Bearkeiten | | kopieren

Léschen

)
)
Di  08.11.2016  10:00 11:30 100 Hdrsaal XIII (100/EG/5002) Abhaltung fix
[ pi 15112016 10:00 11:30 100 Hérsaal Xl (100/EG/5002) Abhaltung  fix (100/FGA002Y AR fix
[ Di 22.11.2016 10:00 11:30 100 Hdrsaal XIII (100/EG/5002) Abhaltiung  fix
[l Di 29112016 10:00 11:30 100 Hdrsaal Xl (100/EG/5002) Abhaltung  fix ‘Wollen Sie diese Termine wirklich absagen?
Die Studierenden werden per E-Mail informiert. IO ROTSaATRT TO0TE U ASTETg e

Bitte wenden Sie sich fiir einen Ersatztermin an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
des Dekanats unter jura-vorlesungen@uni-koeln.de. Der neue Termin word von dort
aus in KLIPS 2.0 eingetragen.

Eine vollstandige Bedienungsanleitung fur KLIPS 2.0 finden Sie auf http://klips2-
support.uni-koeln.de/.
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