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Interne Nachrichten an Kursmitglieder

Erste Vorgehensweise

1. Rufen Sie Ihr Nachrichtensystem in ILIAS auf und klicken Sie auf den Reiter

,Erstellen®.
2. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,Meine Kurse*.

™ Mail

@m
An+
cc
BCC
Betreff *

Anhange Hinzufigen
inhalt

Platzhalter fir Serienbrief Platzhalter fir Serienbrief aktivieren

3. Aktivieren Sie die Checkbox links neben dem zutreffenden Kurs, an dessen Mitglieder
Sie eine Nachricht schreiben mochten.

@ Interne Nachrichten Pfad: ILIAS -> Projekte -> -> Arbeitsbereich 5 Aktionen ~
-> Interne Nachrichten

Alle auswahlen

4. Im Feld ,An** sind nun alle Kursadministratorinnen, -Tutorlnnen und -Mitglieder
aufgeflihrt. Geben Sie noch einen Betreff ein und formulieren Sie Ihre Nachricht.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail versenden®.

™ Mail

Mail versenden | Als Erowrt speichern

cC
BCC
Betreff+ ||
heng
nhak
Platzhalter fir Serienbrief Platzhalter fir Serienbrief aktivieren
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Zweite Vorgehensweise (Differenzierte Auswahl der Empfanger)
Die zweite Vorgehensweise ermdglicht eine differenzierte Auswahl der Empfanger. Sie kdnnen
entscheiden, ob Sie eine Nachricht an ausgewahlte a) Benutzer oder b) Rollen eines Kurses

senden mochten.

a) Benutzer

1. Gehen Sie in den Kurs und wahlen Sie den Reiter ,Mitglieder aus.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail an Mitglieder*.

B Interne Nachrichten ==

inhalt  Info  Einstellungen [EVCSUSCEN Metadaten  Export  Rechte  Elektronischer Semesterapparat  Voransicht als Mitglied aktivieren 3

ppenmitglieds: Mitgliedergalerie  Teiinehmerexpor:

Benutzer Kursmicglied Hinzufigen Benutzer such
KURSTEILNEHMER
am: Rolle
lle Ro
Filter anwends
P Besrbeiten Bl ~ucrinren

3. Aktivieren Sie den oberen Radiobutton und klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter".

B Interne Nachrichten =

<€ Zurck  Elektronischer Semesterapparat

MAIL AN MITGLIEDER

‘erschicke Mail an ausgewahlte Benutzer
Verschicke Mail an folgende Rollen des Kurses

e | oo

4. Wahlen Sie nun die gewlinschten Mitglieder aus, an die Sie die Nachricht adressieren

mochten, und klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail an Mitglieder®.

B |nterne Nachrichten ==

€ Zurick  Elektronischer Semesterapparat

MITGLIEDER

v e
Benutzername Name Rolle
Alexander Kursmitglied
Nicole Kursmitglied
em Eva Kursmitglied
ceg Christina Kursmitglied
a Charlotte Kursadministrator

Alle auswahlen

n Mitglieder Abbrechen
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Geben Sie noch einen Betreff ein und formulieren Sie lhre Nachricht.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail versenden®.

An * nhaack
cC
BCC
Betreff « Referat nachste Sitzung|
Anhénge
Inhalt [MAIL_SALUTATION] [FIRST_NAME] [LAST_NAME],
ber: bitte fur die kommende Sitzung Ihr Referat vor, Sie kénnen gerne in meine Sprechstunde kommen, um das Thema zu besprechen,

Platzhalter fiir Serienbrief @atzha\ter fur Serienbrief aktivieren

Im Feld 'Inhalt’ konnen folgende Platzhalter verwendet werden:
Personliche Platzhalter werden nur fur Empfanger im «An»-Feld etz

Bei Empfa
[MAIL_SALUTATION]: Anrede
[FIRST_NAME]: Vorname
[LAST_NAME]: Nai al
[LOGIN]: Login-Ac

[ILIAS_URL]: URL des ILIAS-Systems

[CLIENT_NAME]: Name des Mandanten

[COURSE_TITLE]: Kurstitel

[COURSE_STATUS]: Status

[COURSE_MARK]: Note

[COURSE_LINK]: Wahlen Sie den folgenden Link, um auf den Kursinhalt zuzugreifen:

Zusatzliche Funktion: Platzhalter fiir Serienbrief aktivieren

Unter 6. wird Ihnen zusatzlich die Moglichkeit angezeigt, per Checkbox den ,Platzhalter fur
Serienbrief zu aktivieren. Diese Funktion ist vor allem dann ntitzlich, wenn Sie eine Nachricht
an sehr viele Benutzer senden, aber nicht jede Anrede einzeln eingeben mdchten. In diesem
Beispiel wurde der Platzhalter ,[MAIL_SALUTATION]® (rot unterstrichen) angeklickt, welcher
nach dem Versenden bei den jeweiligen Benutzern durch die Anrede ,Frau® bzw. ,Herr" ersetzt

wird.

b) Rollen

Sie haben darlber hinaus die Mdglichkeit, eine interne Nachricht an ausgewahlte Rollen des

Kurses zu versenden. Gehen Sie hierfir wie folgt vor:

1. Gehen Sie in den Kurs und wahlen Sie den Reiter ,Mitglieder aus.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail an Mitglieder*.

CCE / Handout zum ILIAS internen Nachrichtensystem/ ilias-helpdesk@uni-koeln.de / 0221 - 470-1359 / Stand 14.06.2018



B Interne Nachrichten ==

Inhalt  Info  Einstellungen [MVCEUSCEl Metadaten  Export  Rechte  Elektronischer Semesterapparat  Voransicht als Mitglied aktivieren

Teilnehmerverwaltung  Gruppenmitgliedschafien  Mitgliedergalerie  Teilnehmerexport

Benutzer Kursmitglied Ml Hinzufugen Benutzer suchen Liste erstellen

Mail an Mitglieder

KURSTEILNEHMER

P Besrbeiten v [

3. Aktivieren Sie den unteren Radiobutton und wahlen Sie die gewtinschten Rollen aus,
an die Sie die Nachricht adressieren mochten.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter*.

Filter ausblenden (TSI RSN

B Interne Nachrichten =5

<€ Zurick  Elektronischer Semesterapparat

MAIL AN MITGLIEDER

Verschicke Mail an ausgewahlte Benutzer
lerschicke Mail an folgende Rollen des Kurses
Alle Mitglieder

Alle Tutoren @
Alle Administratoren @

e oo

5. Geben Sie noch einen Betreff ein und formulieren Sie Ihre Nachricht.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail versenden®.

Zusatzliche Funktion: Platzhalter fiir Serienbrief aktivieren

Unter 6. wird lhnen zusatzlich die Mdglichkeit angezeigt, per Checkbox den ,Platzhalter fir
Serienbrief* zu aktivieren. Diese Funktion ist vor allem dann nutzlich, wenn Sie eine Nachricht
an sehr viele Benutzer senden, aber nicht jede Anrede einzeln eingeben mochten. In diesem
Beispiel wurde der Platzhalter ,[MAIL_SALUTATION]® (rot unterstrichen) angeklickt, welcher
nach dem Versenden bei den jeweiligen Benutzern durch die Anrede ,Frau® bzw. ,Herr" ersetzt

wird.
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Interne Nachrichten an Gruppenmitglieder

Erste Vorgehensweise

1. Gehen Sie in die Gruppe und wahlen Sie den Reiter ,Mitglieder” aus.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail an Mitglieder*.

==z Interne Nachrichten auf Gruppenebene E=SE

inhalt  Info  Einstellungen [VICUSISN Export  Rechte  Voransichtals Mitglied aktivieren 3

Teilnehmerverwaltun,

Mitgliedergalerie

Benutzer Gruppenmitglied Ml Hinzufigen Benutzer suchen

GRUPPENTEILNEHMER

Nome Rollen

3. Aktivieren Sie den oberen Radiobutton und klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter*.

B Interne Nachrichten e

< Zuriick Elektronischer Semesterapparat

MAIL AN MITGLIEDER

G’ers(h\(ke Mail an ausgewahlte Benutzer
Verschicke Mail an folgende Rollen des Kurses

e | e

4. Wahlen Sie nun die gewlnschten Mitglieder aus, an die Sie die Nachricht adressieren

mdchten, und klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail an Mitglieder*.

B Interne Nachrichten ==y

€ Zurick  Elektronischer Semesterapparat

MITGLIEDER
Zeilen~
r Abbrechen
Benutzername Name Rolle
« abau Alexander Kursmitglied
& nha Nicole Kursmitglied
em Eva Kursmitglied
ceg Christina Kursmitglied
na Charlotte Kursadministrator

Alle auswahlen

[Nl Mail an Mitgiieder Abbrechen

5. Geben Sie noch einen Betreff ein und formulieren Sie lhre Nachricht.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail versenden®.
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st
‘ Mail versenden | Als Entwurf speichern
L —

An* | nhaack
cc
BCC
Betreff * ‘ Referat nchste Sitzung
Anhénge
Inhalt [MAIL_SALUTATION] [FIRST_NAME] [LAST_NAME],

ber: bite fur die kommende Sitzung Ihr Referat vor. Sie konnen gerne in meine Sprechstunde kommen, um das Thema zu besprechen

Platzhalter fr Serienbrief @atzha\ter fur Serienbrief aktivieren
Im Feld 'Inhalt’ konnen folgende Platzhalter verwendet werden:
personliche Platzhalter werden nur fur Empfanger im «An»-Feld ersetzt
Bei Empfangern im CC- und BCC-Feld bleiben personliche Platzhalter erhalten.
[MAIL_SALUTATION]: Anrede
[FIRST_NAME]: Vorname
[LAST_NAME]: Nachname
[LOGIN]: Login-Account
[ILIAS_URL]: URL des ILIAS-Systems
[CLIENT_NAME]: Name des Mandanten
[COURSE_TITLE]: Kurstitel
[COURSE_STATUS]: Status
[COURSE_MARK]: Note
[COURSE_LINK]: Wahlen Sie den folgenden Link, um auf den Kursinhalt zuzugreifen:

Zusatzliche Funktion: Platzhalter fiir Serienbrief aktivieren

Unter 6. wird lhnen zusatzlich die Moglichkeit angezeigt, per Checkbox den ,Platzhalter flr
Serienbrief zu aktivieren. Diese Funktion ist vor allem dann nttzlich, wenn Sie eine Nachricht
an sehr viele Benutzer senden, aber nicht jede Anrede einzeln eingeben mdchten. In diesem
Beispiel wurde der Platzhalter ,[MAIL_SALUTATION]® (rot unterstrichen) angeklickt, welcher
nach dem Versenden bei den jeweiligen Benutzern durch die Anrede ,Frau® bzw. ,Herr" ersetzt

wird.

Zweite Vorgehensweise (Differenzierte Auswahl der Empfanger)

Sie haben daruber hinaus die Mdglichkeit, eine interne Nachricht an ausgewahlte Rollen des

Kurses zu versenden. Gehen Sie hierfir wie folgt vor:

1. Gehen Sie in die Gruppe und wahlen Sie den Reiter ,Mitglieder” aus.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail an Mitglieder*.
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B Interne Nachrichten ==

Inhalt  Info  Einstellungen [MVCEUSCEl Metadaten  Export  Rechte  Elektronischer Semesterapparat  Voransicht als Mitglied aktivieren

Teilnehmerverwaltung  Gruppenmitgliedschafien  Mitgliedergalerie  Teilnehmerexport

Benutzer Kursmitglied Al Hinzufugen Benutzer suchen

URST EHMER
am Roller
Alle Rol

3. Aktivieren Sie den unteren Radiobutton und wahlen Sie die gewilinschten Rollen aus,
an die Sie die Nachricht adressieren méchten.
Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Weiter".
Geben Sie noch einen Betreff ein und formulieren Sie lhre Nachricht.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mail versenden®.

Zusatzliche Funktion: Platzhalter fiir Serienbrief aktivieren

Unter 6. wird Ihnen zuséatzlich die Moglichkeit angezeigt, per Checkbox den ,Platzhalter fur
Serienbrief* zu aktivieren. Diese Funktion ist vor allem dann nitzlich, wenn Sie eine Nachricht
an sehr viele Benutzer senden, aber nicht jede Anrede einzeln eingeben mdochten. In diesem
Beispiel wurde der Platzhalter ,[MAIL_SALUTATION]" (rot unterstrichen) angeklickt, welcher
nach dem Versenden bei den jeweiligen Benutzern durch die Anrede ,Frau® bzw. ,Herr" ersetzt

wird.
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